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«Учебно-методический центр «Эврика»
Утверждаю
Директор ЧОУ ДПО «УМЦ «Эврика»
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________________ Л.С.Борисенко 
Учебный план

курса

«Оператор ПЭВМ»

Целью программы является получение навыков и знаний для базовой работы пользователя на компьютере.

Целевая группа: Курс предназначен для обучения работе с компьютером как пользователей с «нулевым» уровнем знаний в области информационно-коммуникационных технологий, так и для тех, кто уже владеет некоторыми базовыми навыками работы с персональным компьютером. 
Срок обучения: 2,5 недели.

Форма получения образования: очная.

Режим занятий: 12 часов в неделю.

Учебный план

	№

п/п
	Наименование дисциплины
	Объем работы (часов)
	Форма итогового контроля

	
	
	Всего часов
	В том числе
	

	
	
	
	Лекции
	Практич. занятия
	

	1. 
	Устройство и принцип работы компьютеров. Операционная система Windows.
	8
	4
	4
	зачет

	2. 
	Microsoft Word.
	8
	4
	4
	зачет

	3. 
	Microsoft Excel.
	4
	2
	2
	зачет

	4. 
	Интернет
	10
	4
	6
	зачет

	
	Междисциплинарный экзамен
	2
	
	2
	экзамен

	
	ИТОГО
	32
	14
	18
	


